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Proc povinna odborna praxe ?

» Skolsky zakon ¢.561/2004 Sb.

» Zakon obsahuje RVP — ramcoveé vzdelavaci programy, tvori
obecné zavazny ramec pro tvorbu skolnich vzdeéelavacich
programu SVP (tematické plany)

* Pro kazdy obor vzdelavani je vytvoren specificky RVP

* RVP pro ucebni maturitni obory (L) a pro studijni maturitni obory (M)
narizuji minimalne 4 tydny odborné praxe za celé studium.

2 tydny ve druhém roc€niku
2 tydny ve tretim rocniku
* TLA, TLB 3 tdey ve tretim rocniku DRAMCOW VZDELAVACi PROGRAM

pro o




Seznam trid

* Druhé rocniky — AUT2, MEL2, ENA2, ENB2, MSK2, ITA2, ITB2,
PAU2, STR2

- TFeti roéniky — AUT3, MEL3, MSK3, ITA3, ITB3, PAU3, STR3, TLAS3,
TLB3,
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Odborna praxe — zamereni

« Kazdy zak je povinen si zajistit odbornou praxi ve firme jejiz
zamereni, aktivita koresponduje s odbornym zamerenim oboru.
 Mechanik sefizovaé — lisovna plast(i, CNC obrabéci stroje, atd. v

Mecl 1 v v loi | . tFel Ly

« 74Kk si zajisti odbornou praxi v okoli svého bydli§t& nebo
v blizkosti skoly.

* ZajiSteni odborne praxe - vyber firmy, osobni kontakt se
zastupcem firmy, zivnostnikem (OSVC), osobni kontakt
S personalnim oddelenim atd.

NEODKLADAT, ZAJISTOVAT CO NEJDRIV!!!
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Termin odborne praxe

« 74K si zaijisti odbornou praxi dle Easového rozpisu
* na webu skoly - https://www.spst.cz/odborne-praxe

* Pokud praxe neprobehne dle casoveho rozpisu, zak nahradi praxi o
hlavnich prazdninach.

Rozpis souvislych odbornych praxi 2026
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Google Classroom

* Pro kazdou tfidu bude vytvoreny classroom (kurz)
« Studenti budou vyzvani k prihlaseni se do daného kurzu

« Bude obsahovat potfebné dulezité informace k zajisténi a realizaci
povinné odborné praxe

« Budou postupne vkladane jednotlivé ukoly k zajisteni a dokladovani
vaseho prubéhu odborné praxe

* VVSechny ukoly budou Casové omezené — budou uréené terminy, do kdy
musi byt dany ukol splnén!

* PInéni ukolu bude kontrolovat urCena osoba (P. Kaleta, prip.
ZR M. RihacCek, nebo jina osoba vedeni Skoly)
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Dokumenty k odborne praxi

» Potvrzeni o zajisteni odborné praxe - vyplnit formular v aplikaci classroom
a odeslat do 26.2.2027!

« Soubory ke stazeni:
« Smlouva o praxi - vyplnit elektronicky !
» Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP
» Potvrzeni o realizaci praxe a hodnoceni vasi odborné praxe
* \Vykaz prace

* VVSechny vyse uvedené dokumenty jsou na webu skoly
* https://www.spst.cz/odborne-praxe

* VVyplnéni dotazniku — po ukonceni praxe bude Vam zaslan na skolni email
odkaz pro vyplnéni kratkého dotazniku

— /
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https://www.spst.cz/odborne-praxe

Potvrzeni o zajisteni odborne praxe

Potvrzeni o zajisténi odborné praxe 2026

B I U &® X
Popis formuléfe

Tento formulaf automaticky shromazduje e-maily véech respondentd. Zménit nastaveni

Student: Jméno, pfijmeni *

Text strucné odpovédi

Trida ™

Text strucné odpovédi

Skolni email zaka, telefon zaka: *

Text dlouhé odpovédi

‘\n,
©)

Formular vyplrte nejpozdéji do 26.2.2027!



Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP

Potvrzeni o provedeném skoleni o bezpeénosti a ochrané zdravi
pri praci a pozarni ochrane.

Viypirite elektronicky nebo &itelné hdlkovym pismem

Poskytovatel odborné
praxe - jmeno )
pravnicke/fyzicke osoby + IC:

Adresa mista odborné
praxe:

Jméno a prijmeni Zaka(ku)
SPST zarazeného(nych)
na odbodnou praxi:

Prohlaseni pnslc:ftnvatele Prohlasujeme, Ze vySe uvedeny Zak(ci) SPS Tfebid byl(i) pfed zapodetim
odborné praxe: odborne praxe seznameni s nziky spojenymi s vykonem odbome praxe

a s opatfenimi poskytovatele odborne praxe K jejich eliminaci - byl{i)
proskolen(i) k BOZP a PO.

Jméno, pfijmeni a podpis Datum Skoleni:
osoby poskytovatele,
ktera Skoleni provedla:

¢



Potvrzeni o provedenem skoleni BOZP ﬁv

R
» Potvrzeni odevzdate pri nastupu na praxi a pozadate

odpovédnéeho pracovnika, aby po provedeném skoleni BOZP
vyplnil dané potvrzeni. Vyzaduje nas bezpecnostni technik.

* Prvni den praxe vyplnéné potvrzeni si vyzvedneéte,
oskenujte (ofot’te) a vlozte do aplikace classroom.



Smlouva o praxi

Smlouva o zajiSténi kriatkodobé odborné Zakovské praxi S P S T

Stiedni pramyslova $kola T¥ebié,
se sidlem: Manzelu Curieovych 734, 674 01 Tiebié¢
ICO: 66610702

zastoupena vedoucim uéitelem OV a praxe Be. Petrem Kaletou
e-mail: pkaleta@spst.cz, tel.: 734 423 458,
(dile jen SPST)

a

Organizace / firma / spoleénost:

se sidlem:

ICO:

tel.:

zastoupena:

kontaktni osoba:

(dale jen organizace)

a

Zik:

pfijmeni a jméno:

adresa:

e-mail (3kolni):

telefon:

(dale jen zak)



Smlouva o praxi

III. SPST

1. SPST zajisti:
piipravu Zzaki pro vykon praxe tak. aby byla pfinosem pro obé strany;

a.
b. pfipadné kontroly zaki na pracovist;

7]

souhlas rodiéa s vykonanim praxe;

=

nastup #zaka v uvedenych terminech.

1v. Casovy rozvrh odborné praxe

1. Odborna praxe probéhne v terminu od XXX do XXX v délce X pracovnich dni.

2. Pracovni doba Zzakna bude zavisla na pracovni dobé organizace, maximalné 7.5 hodiny denné.

Na praxi nastupuje Zzak X. ro¢niku oboru Vyber moZnost

V. Obsah praxe

1. Odborna praxe ma upevnit teoretické a praktické ¢innosti v oboru.
a. Z#ci budou vykondvat praxi na pracoviiti organizace, jejichZ pracovni naplii bude zaméfena na éinnosti
daného oboru nebo obdobného sméru.
b. Organizace eviduje denni dochazku zika. Nepfitomnost Zaka ohlaSuje kontakini osoba organizace

. -~ |2
vedoucimu uciteli OV a praxe. 1 Z



Smlouva o praxi

W Trebiéi dne R | | |~ S

SPST Organizace
Be. Petr Kaleta

Souhlas rakonného zastupee Eika (zletilého Zika)

Stvrzuji svim vlastnoruénim podpisem, Ze jsem wvzal(a) na védomi vvSe uvedeny obsah smlouvy o zajisténi
kritkodobé odborné Zikovské praxi. Potvrzuji, e zajistim pravidelnou dochazku syna (deery) / svou na pracoviité

organizace.
Vodner L
podpis zikonného zistupee Zika (zletilého zika)

» Smlouva musi byt potvrzena obéma stranami (Skola — firma) a
podepsana zakem, nebo zakonnym zastupcem



Smlouva o zajisténi kratkodobé odborné Zakovské praxi

Stredni pramyslova skola Tiebic,
se sidlem: Manzelt Curieovych 734, 674 01 Trebi¢ S P S T
ICO: 66610702

zastoupena vedoucim ucitelem OV a praxe Bc. Petrem Kaletou

e-mail: pkaleta@spst.cz, tel.: 734 423 458, ‘
(dale jen SPST)

a

Organizace / firma / spolec¢nost: ElektromontaZe s.r.o. J

se sidlem: Modiinova 56, 674 01 Tiebi¢

1CO: 52340123

tel.: 723 123 456

zastoupena: Ing. Novak Pavel

kontaktni osoba: Kralik JiFi

(dale jen organizace)

: w
Zik:
piijmeni a jméno: Novotny Jan

adresa: OkruZni 123, 674 01 Tiebic

e-mail (Skolni): novotnyj.07@spst.eu

telefon: 723 777 666

tiida: MEL2 ‘l

(déle jen 74k) 0



A

IV. ﬁ‘asnv}? rozvrh ﬂdbnrﬂ

1. Odborna praxe prob¢hne v terminu od 18.5.2026 do 29.5.2026 v délce 10 pracovnich dni.
s —_—’

2. Pracovni doba ziki bude zavisla na pracovni dobé organizace, maximalné 7,5 hodiny denng.

A\

Na praxi nastupuje zak 3. ro¢niku oboru mechanik elektrotechnik, 26—41-L/01

V. O% pra\)
Odborna pra}:e ma upevnit teoreticke a prakticke ¢innosti v oboru.
Zam budou vykonavat praxi na pracovisti organizace, jejichz pracovni napln bude zaméiena na ¢innosti
daného oboru nebo obdobného smeéru.

b. Organizace eviduje denni dochazku zaka. Nepiitomnost Zaka ohlaSuje kontaktni osoba organizace

vedoucimu uciteli OV a praxe.
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V Trebi¢i dne

SPST Elektromontaze s.r.o.
Bc. Petr Kaleta

zal(a) na védomi vySe uvedeny obsah smlouvy o zajisténi
kratkodobé odborné Zikovské praxi. Potvrzuji, ze zajistim pravidelnou dochazku syna (dcery) / svou na pracovisté

organizace.

V Trebici



Smlouva o praxi

* Pfed nastupem do firmy je nutné vyplnit a podepsat smlouvu o praxi.
 Smlouvu vypinte potrebnymi udaji! Vyplnit elektronicky!!!
 Smlouvu vytisknete 3 krat!!! (firma, student, skola)
 Smlouvu neposilejte k potvrzeni emailem. Doneste osobneé!!!
* Smlouva musi byt potvrzena obéma stranami (skola a firma)

do 18. 3. 2027!!!

» Tato smlouva Vas zavazuje k plnéni zavazku vuci dané firmé
a Skole. Smlouva musi byt platna (potvrzena) pred nastupem na
odbornou praxi.



Smlouva o praxi

* Smlouvu za skolu potvrdi vedouci OV a praxe Petr Kaleta,

* v pfipadé nepritomnosti muzete smlouvu vhodit do schranky
vedle kabinetu €. P209 — potvrdim a naslednée si smlouvu
vyzvednete osobne.

» pritomnost dle vyvesenych urednich hodin
e osobni jednani v ramci odborné praxe
e potvrzovani smluv
 vyzvednuti potvrzenych smluv
* feseni organizacnich zalezitosti

(05



Potvrzeni o ukonceni praxe a hodnoceni

Vykaz prace

* Pri nastupu na praxi odevzdate odpovednemu pracovnikovi
potvrzeni o ukoncCeni praxe a vykaz prace

* Pozadate a upozornite pracovnika, ze posledni den praxe si
vyzvednete vyplnené dokumenty.

* Tim bude dolozeno jakou Cinnost jste provadeli a kolik hodin jste
ve firme odpracovali.

* Vyplnéneé potvrzeni a vykaz prace oskenujete (ofotite)
a odevzdate do aplikace Classroom nejpozdeji do 9.6.2027.

G



Potvrzeni o realizaci praxe a hodnoceni

POTVRZENI O REALIZACI ODBORNE PRAXE

vykonal u nadi firmy.............. . Firma......o odbornou praxi

vrozsahu ..o hodin.

Vvjadieni firmy k odborné Zikovské praxi:

(hodnoceni — ¢innost, piistup zaka, )

Podpis odpovédného zstupee firmy, razitko

20



Vykaz prace

Vykaz o vykonané praci pri odborné praxi

Jmeéno praktikujiciho 2aka: ... THdA
Poiet Podpis
Datum Popis provadéné cinnosti hodir Hodnocenl odpovédneho
pracovnika




Kontrola na pracovisti firmy

 Povinnosti smluvnich stran:
 Firma — odstavec Il, bod h.
« SPST — odstavec lll, bod b.

h. vstup povérenym zastupcim Skoly do prostor, kde je realizovano praktické vyucovani, v rozsahu
potiebném pro provadéni koordina¢nich a kontrolnich ¢innosti.

3. Organizace je opravnéna rozhodnout o tom, Ze Zak nebude pokracovat v odborné praxi, a to zejmena v pripadech,

kdy zavaznym zpusobem porusi platné pravni predpisy, interni predpisy, s nimiz byl seznamen, pravidla

slusného chovani, dochazku v dobé odborného vycviku.

. SPST

1. SPST zajisti:
a. pripravu zakua pro vykon praxe tak, aby byla pfinosem pro ob¢ strany;
b. pripadn¢ kontroly Zaku na pracovisti;

e

souhlas rodicu s vykonanim praxe;

(=%
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nastup zaku v uvedenych terminech.



VFALRQLScTQTo)S7 BeldYPEImDoHYhISs Iy Wnmes 2x ki XI0pztg/viewform

Buplovini G Google & Oisk Google [} Obysystém [B] Telefony [E] Prehled zakazex Prenlec prad 2016 [B] Zag

D OtaZ n ik Vaéefméﬂo a pijmen *

Trida (zkratka) *

Nazev firmy *

Jakeé bylo organizacni zabezpeceni ze strany firmy? *

1 2 3 - 5

O @) O @) @)

Do jaké miry souvisely Tvoje ¢innosti s Tvym oborem? Ohodnof
cislem *

1 2 3 B 5

O O O @) O

* Po absolvovani odborné praxe vyplnite dotaznik (google).
* Odkaz pro vyplnéni dotazniku bude zaslan opétovné na Skolni e-mail.
« Dotaznik bude obsahovat max. 10 otazek.
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BOZP a pracovni obleceni

« Zamestnavatel provede skoleni o BOZP.

* Pracovni oblecCeni, pracovni boty nosite na zaklade pozadavku
zameéstnavatele. DalSi potfebné ochranné pomucky doda
zameéstnavatel.

* Nedodrzeni BOZP muze byt podnétem k predCasnému
ukoncCeni odborneé praxe ze strany firmy.
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Omlouvani absence

 Omlouvani absence - predem nahlasit ve firme i ve skole!!!

Ve skole TU - bakalari
* OV - Petr Kaleta (email)
« Radna omluvenka od rodic

INS
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Home office

* Narizeni vedeni skoly:
- Z3K je pfitomen na pracovisti ve $kole (SPS Tiebi¢)
 Pracuje na firmou zadanych ukolech
* Denné predvede provedenou praci pridélenému uciteli

INS
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Dalsi informace

« Dodrzovani pracovni doby, kterou urCi zamestnavatel — max. 7,5 h.
* Dodrzovani pokynu nadfizeného, slusné chovani.

- Jestlize firma s zakem predcasnée ukoncCi pracovni pomer, zak
odpracuje 10 pracovnich dni o hlavnich prazdninach.

* Poruseni povinnosti v ramci zajistovani a absolvovani odborne
praxe — sankce dle skolniho sankcniho radu.

* V prfipade neodevzdani potvrzeni o realizaci praxe a vykazu prace
v daném terminu, zak nebude klasifikovan z OV nebo praxe.

* Informace budu zasilat na skolni e-mail a do aplikace
Classroom!!!

INS
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» Zodpovedny pristup k praci, spolehlivost, peclivost, preciznost,
slusné chovani je predpokladem k

ZISKANI BRIGADY O PRAZDNINACH A PRIPADNE
| PRACOVNI POMER PO UKONCENI STUDIA.

INS
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Dekuji za pozornost.
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